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저널명 검색 

eJournal 
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01. eJournal 클릭  

02. 저널명/ISSN으로 검색 

03. 돋보기 모양 클릭 
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     예) 1990년~현재 전문 다운로드 가능 
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eBook 

URL 클릭 시, 팝업 창으로 원문 연결 02 
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eBook 

▼ 기호 클릭 시, 원문 열람 가능 
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PubMed – PDF Download 



01 Service (Document Delivery Service) 
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원문복사 신청 

이용 가능한 원문이 없는 경우 

 – 신청자료 정보 기재 후 제출 클릭 
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원문복사 신청 

①  도서실에 소장되지 않은 학술 자료를 국내 협력기관에 복사 의뢰하여 제공받는 서비스 

②  대상자료 : 단행본(일부 복사 가능), 학위논문, 연속간행물 

③  신청방법 

     - 우리 도서실 자료 소장 여부 확인 

     - 서지정보(도서명, 저자명, page 등)를 기재하여 E-mail(chalib@chamc.co.kr)로 신청 

     - 문헌 도착 시, Paper 자료로 제공됨(저작권법, 전송법 준수) 

④  이용요금 : 자료 수령 시, 현금 지불 



①  소속기관 (Affiliation) : 논문 작성 당시 저자가 속한 ‘기관명’을 의미 

    개인의 연구 업적, 해당 기관 또는 과의 평가 자료로 활용되므로 정확한 기재 필요 

    → 주소 표기가 잘못 될 경우 PubMed 등 각종 DB에서 ‘기관명’ 검색 결과가 누락됨 
 

②  분당차병원  

   : Department of 교실명, CHA Bundang Medical Center,  

     CHA University School of Medicine, Seongnam 13496, Korea 
 

③  강남차병원 

   : Department of 교실명, CHA Gangnam Medical Center,  

     CHA University School of Medicine, Seoul, 06135, Korea 
 

④  구미차병원  

   : Department of 교실명, CHA Gumi Medical Center,  

     CHA University School of Medicine, Gumi, 39295, Korea 
 

⑤  일산차병원  

   : Department of 교실명, CHA Ilsan Medical Center,  

     CHA University School of Medicine, Goyang, 10414, Korea 
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Affiliation 



    - 학술자료의 효율적 관리를 위한 서지관리 프로그램 

    - Reference 수집 / 관리 / 논문 작성 / 투고 학술지 양식으로 출력 
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EndNote 21  

            순서 
 
사용 SW 

EndNote 

Library 
*.enl 
 
 

PubMed 
 
 
 

직접입력 
File Import 
PDF Import 
 

 

Library 
항상 먼저 실행 

Web 
PubMed 
Google scholar 
Journal site 

MS Word 

Reference 인용 
Reference 편집 
투고 규정 적용 
투고 형식 변경 

File 저장 
(Back-up) 
Prog. 연결 해제 
(ctrl+A→ctrl+6) 

Library 
만들기 

자료 
수집 

자료 
반입 

Word 
인용 

저장 
 



①  프로그램 다운로드 : https://url.kr/jzwhca 

②  Output style 다운로드 : https://cha.futurenuri.co.kr/bbs/list/4 

③  주의사항 :  

     - 제어판에서 기존 EndNote 삭제 후, 새 버전 설치 

     - Microsoft Office(Word, Excel 등) 종료 후 설치 

     - Windows 용 파일은 저장 후 반드시 압축 해제하여 설치 

     - 클라우드(Google, OneDrive) 저장소에 저장하지 않기(오류 발생 가능성 多) 

     - Sync : EndNote 1개의 계정당 1개의 Library만 1:1 연동 가능 

                업데이트된 참고문헌을 비교하여 선택 가능 
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EndNote 21 - Download 

https://url.kr/jzwhca
https://url.kr/jzwhca
https://cha.futurenuri.co.kr/bbs/list/4
https://cha.futurenuri.co.kr/bbs/list/4
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EndNote 21 - Version 

* EndNote Library 호환 가능 여부 

- 19.2 이하 Version : 19.3 이상 버전의 Library를 열 수 없음. 

- 19.3 이상 Version : 19.2 이하 버전을 열 때, 상위 버전으로 변환되어 새로운 library가  

                             생성되며, 이 파일은 19.2 이하 버전 프로그램에서 다시 열리지 않음. 
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EndNote 21 - Library 

Group Panel 

Menu 

Search Panel 

Reference List Reference Panel 
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EndNote 21 – Group Panel 

 

All References : 모든 레퍼런스 

Recently Added : 최근 추가된 레퍼런스 

Unfiled : 그룹에 지정이 되지 않은 레퍼런스 

Trash : 삭제한 레퍼런스 

MY GROUPS : 개인 그룹 

MY TAGS : 개인 지정 태그 

FIND FULL TEXT : PDF 자동 첨부 

GROUPS SHARED BY OTHERS : 다른 사용자의 공유된 Group 

ONLINE SEARCH : EndNote Search Panel을 통한 외부 DB 검색 
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EndNote 21 – Library Tabs 

Library Tabs 

- Group을 별도의 Tab으로 열고 닫을 수 있음 

- My Groups, My Tags, Online Search를 Tab으로 실행 
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EndNote 21 – Reference Panel 

Summary : Output Style 지정 가능 

Edit : Reference 수정 가능 

PDF : 원문 미리보기 
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EndNote 21 – Search PubMed 

1) EndNote Library 실행 

2) PubMed 검색 후 References 체크 선택 

3)  Send to 클릭  

4)  Citation manager 클릭  

5)  Create File 클릭 > Library로 반입됨 
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EndNote 21 – Google Scholar 

1) http://scholar.google.com/ 접속 

2) 설정 

3)  서지관리 프로그램 : Endnote 클릭  

4)  EndNote로 가져오기 클릭 > 반입 

5)  내서재 > 모두 내보내기 > 반입 

http://scholar.google.com/
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EndNote 21 – WorldCat 

단행본 반입 

 

1) EndNote library 실행 

2) https://www.worldcat.org/ 접속 

3) 도서 검색 후 “ 버튼 클릭 

4) RIS 다운로드 클릭 

5) RIS 파일을 열어서 반입 

http://scholar.google.com/
http://scholar.google.com/
http://scholar.google.com/
http://scholar.google.com/
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EndNote 21 – 직접 입력 

직접 입력  

    : New Reference 아이콘 클릭,  

     각 필드 입력 후, 닫기 클릭 

     File → Save 메뉴로 저장 

 

Reference Type별 필수 필드  

   Journal Article 

   : Author, Year, Title, Journal, Volume, Pages 

   Book  

   : Author, Year, Title, Place Published, Publisher 

   Book Section 

   : Author, Year, Title, Editor, Book Title, Place 

Published, Publisher 

    Web page 

   : Author, Title, Access Year, Access Date, URL 

 저자 입력 시 주의사항 

 우리나라 저자 입력 시 성, 이름 순 : Kim, S. Y. 형식 입력 

 여러 저자 입력 시 : 한 줄에 한 명만 입력, 

                           (Enter로 새 줄 생성) 

 이니셜 사용 시 : 마침표, 빈칸 등을 사용 

 단체명 입력 시 : 맨 마지막에 콤마(,) 사용  

 MD, PhD 등의 같은 학위, 신분은 생략 
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EndNote 21 – PDF 

     PDF 반입  
 

        Menu > Edit > Preferences  

     > PDF Handling 

     > PDF Auto import Folder  

     > 체크박스 클릭 

     > PDF 파일 폴더 지정 후 PDF 저장  

     > EndNote 실행 시 자동으로  

        library에 반입됨 
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EndNote 21 – Groups 

Group  

     References 관리 

     하나의 Ref.는 여러 Group에 중복 저장 가능 

  

Group Set 

   Custom Group 

   : 직접 추가 가능, 임의 지정 그룹 

   Smart Group  

   : 조건식을 통한 자동 지정 그룹(AND, OR NOT) 

   Combined Group 

   : 그룹 결합(AND, OR NOT) 

    삭제 

   : Ctrl + D 
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EndNote 21 – 중복 문헌 제거 

     Find Duplicates 
 

      Group Panel > All References 클릭  

     > Library menu > Find Duplicates 

     > Duplicates 창에서   

     > 저장할 레퍼런스 선택 

        (Keep This Record 클릭)  
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EndNote 21 – library 저장 

     Compress Library (저장) 
 

      Menu > Compress Library 클릭  

     > Next > enlx 파일 생성 

     : library & data 폴더 압축 저장 
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EndNote 21 –  Sync 

     Sync (동기화) 
          

      - Help > EndNote online > 회원가입(무료) 

      - Edit > Preferences > Sync > 계정 입력 : 하나의 library만 공유 가능 

      - 여러 PC에서 동일 library의 콘텐츠에 액세스 가능 
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EndNote 21 –  EndNote Web 

          

     - Edit > Preferences > Sync > Enable Sync 클릭 

     - http://web.endnote.com 접속         

http://web.endnote.com/
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EndNote 21 – Library Sharing(Invite) 

1 

03 

02 

01. EndNote Sync를 설정한 후, 

     동기화된 library를 열고,  

     EndNote의 File > Share 클릭   

02. EndNote Sync 라이브러리를 공유하려는    

     EndNote 데스크탑 사용자의 이메일 주소를 입력 

03. 개인 메시지 추가 가능  

04. Invite 클릭 > 초청 메일이 전송됨 

05. 상대방이 Accept하면 공유가 시작됨 

06. 최대 1천명의 동료 연구자들과 library 공유 가능 

 

   

 04 
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EndNote 21 – Library Sharing(Accept) 

01 

Accept 

  01. 초청 메일의 Accept 클릭 

  02. 로그인 

  03. X7.2 이상의 버전을 사용하여야 함 

02 
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EndNote 21 – Library Sharing(Activity Feed) 

01 

공유 Library 열기 

  01. File > Open Shared Library 클릭 

  02. Select a Shred Library 선택 후, Open 클릭 

  03. X7.2 이상의 버전을 사용하여야 함 

02 

Activity Feed  

  01. Sync Status 아이콘 클릭 

  02. 업데이트 내용 확인 가능 

  03. 하나의 Feed 클릭 시, 해당 내용 보여짐 

       누가 무엇을 어떻게 수정하였는지 알 수 있음 
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EndNote 21 – 인용 순서 

1. EndNote Library 먼저 실행 

2. 인용할 자료 수집 

3. 중복 문헌 제거 

4. Term list 반입(약어명 리스트) 

5. 투고저널 참고문헌 양식(style)을 지정 

6. Word 실행, style 선택 

7. Word에 참고문헌 인용 

8.  저장 시, 클라우드 저장소 사용하지 않기(Google drive, One drive 등) 

9.  Word 인용 논문 삭제 시, Edit 메뉴 이용하기 
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EndNote 21 – Style 지정 

            Reference Panel 오른쪽 하단 Style 박스 클릭 

     > Select Another Style 클릭 

     > Choose A Style 창 중간 Quick Search 박스에 학술지명 입력 > Enter  

     > 해당 학술지 선택 > Choose > 변경 확인 
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EndNote 21 – 인용 

   01. Library에서 Style 지정 

   02. Word에서 Style 지정 

   03. Word의 인용할 위치에 마우스 커서를 놓고 

   04. Library에서 해당 Reference 선택  

   05. Word menu의 Insert Selected Citation(s) 클릭 

02 

03 

01 

04 

05 
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EndNote 21 – 인용 Reference 삭제 

          본문의 수정할 인용을 마우스 커서로 클릭 

     > Word menu > Edit & Manage Citation(s) 

     > 삭제할 Reference 선택 > Edit Reference 선택 

     > 역삼각형 클릭 

     > Remove Citation 클릭 

02 

03 
01 

04 
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EndNote 21 – Reference List Font 변경  

02 

03 

01 

04 

  01. Bibliography 우측 작은 박스 클릭 

  02. Layout Tab 클릭 

  03. Font: Times New Roman 

  04. Size : 10~12 

  05. Line spacing : Double 

  06. Hanging indent : Tab 간격 0.8~1cm 

  07. Space after : 문단 간격 05 

07 06 
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EndNote 21 – 약어명 (Term list) 반입 

02 

01 

03 

   01. Library → Define Term Lists  

   02. Lists tab → Journal 선택  

   03. Terms tab 에서 기존 반입된 데이터 삭제 

        : Journal 전체선택(Ctrl + A) → Delete Term  

   04. Lists tab → Import list 클릭,  

     : Medical 선택 → 14,000여 개의 약어명 새로 반입 

04 
05 

06 
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EndNote 21 – 원고에 적합한 투고 저널 찾기 

02 

01 

03 

  01. Group 에서 오른쪽 마우스 클릭 

  02. Manuscript Matcher 클릭 

  03. 제목과 초록 입력 

  04. 원고에 가장 적합한 저널 확인 

04 
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EndNote 21 – 연동 해제 

02 

01 

03 

  논문 투고 시, EndNote 연동 해제 방법 

  01. Convert Citations and Bibliography 

  02. Convert to Plain Text 

  03. 확인 클릭 시, 회색 음영 제거된 문서2가 자동 생성됨 
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도서관 안내 

①  이용시간 

     평 일 08:30 - 18:30 

     휴무일 토·일요일, 공휴일 

 

②  도서실 위치 

     분당차병원 본관 지하2층 (간호국 맞은편) 

 

③  대출 규정 

     분당차병원 임직원 : 1인 2책 7일(1회 7일간 연장 가능) 

     연체 시 : 연체일수×2일 대출 금지 

     대출 불가 자료 : 참고도서(사전류), 비도서, 정기간행물 등 
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도서관 안내 

④   정보 검색 

      - 주제 검색 

      - 학술지 정보 

      - 논문 형식 수정 

      - 논문 피인용도 조사 

      - 국내·외 학회일정 

 

 



THANK YOU 

CHA BUNDANG MEDICAL CENTER LIBRARY  
 
T.  031.780.5040  
 
M. chal ib@chamc.co.kr  


